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ilmportante! El sistema de Contafiscal version Firebird se caracteriza
por ser un sistema que se preocupa por proteger la informacion, por tal
motivo desde que se crea la base de datos nos genera por default un
usuario ADMINISTRADOR.

El primer paso que se tiene que realizar es la creacién de ROLES ya
que es necesario para la clasificacion de usuarios (ver tutorial)

1. Alta de Roles. Dentro de su sistema dirijase al boton CF2 y seleccione
Usuarios.

Abrir Empresa
MNueva Empresa
Borrar empresa

Parametros de la aplicacién

Usuarios

Importacion de empresa DBISAM

Traspaso tablas comunes DEISAM

Exportacion y Envio de polizas ( FTP, Correo )

Descarga e Importacion de pdlizas ( FTP, Correo )

Se observa de lado izquierdo las pestafias de Usuarios y Roles.
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o Usuarios

Usuarios

ADMINISTRADOR

En la pestafia de Roles nos marca que cada Rol que se registre se le
coloque los permisos o restricciones de acuerdo a las necesidades del

Administrador.

Se ingresara a la pestafia de Datos de Rol y nos dirigimos al botén de Nuevo.

Se hara la captura en el campo de Nombre, el titulo de ese Rol.

Datos del rol
Nombre |CONTABILIDAD| | I
Grupo Todos ~ Grupo Todos ~
Disponibles Asignados
Dato a filtrar Y @l Dato a filtrar YT
Acceso a Abril A . -
Acceso a Agosto
— — |

Se muestra la lista de los Grupos Disponibles (Médulos con los que cuenta el
sistema) en el cual se selecciona el que se desee visualizar para otorgar los

permisos que requiere el Rol.
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Grupo Todos

Asignados
|Datu a fitrar

Ye

Al asignar el Grupo, nos muestra las funciones que este tiene por lo que se
hara la seleccién de los campos que se requieren, como se muestra en la
imagen, se considerara Alta de tipo de activo, Catalogo de tipos de activo y

Eliminar tipo de activo.

Datos del rol

Nota: Es importante considerar que estas opciones se eligen a consideracion

del usuario.

Dara clic en el botbn mayor que y nos muestra en la columna de lado

derecho los campos asignados.

l{Datos del rol
Nombre |CONTABILIDAD |
Grupo |Adjvos ~ | Grupo ‘Todos ~ ‘
Disponibles Asignados
|Dabo a filtrar @l IDaho a filtrar @l
Elimina tipo de activo Acceso al catdlogo de activos
Modifica tipo de activo Alta de tipo de activo

»
«

\/ Aceptar
> cancelar

Nuevo
[ ™, Editar

m Il Eliminar

Catélogo de tipos de activo
Determinaddn Fiscal de Activos
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Una vez asignados los Grupos en el Rol que se dara de alta debe dar clic en
Aceptar.

Nombre |CONTABILIDAD x Cancelar
Grupo |Todos v W
eVo
Disponibles Asignados ’
Editar
Dato a filtrar b 4IX J ‘ |Dam a filtrar Y& I
Eliminar
Alta de reembolso Acceso a Abril ~
Catélogo de conceptos de reembolsos Acceso a Agosto
Elimina reembolso Acceso a Didiembre
Modifica reembolso Acceso a Enero

Acceso a Febrero

Acceso a Julio

Acceso a Junio

Acceso a Marzo

Acceso a Mayo

Acceso a Noviembre

>> Acceso a Octubre

Acceso a Septiembre

<< Acceso al catdlogo de activos
Acceso al catdlogo de pdlizas

Alta &l catdlogo de pdlizas

Alta de tipo de activo

Alta de una nueva Empresa
Borrado de Empresas del sistema
Borrado de pdlizas

Cambio de mes y ver todas las pdliza:
Cargade CFD s

Catalogo de tipos de activo
Condiliacién por fecha de aplicacion
Consulta de CFD 's

Copiado de pdlizas

Creacidn de poliza de término del ejer

Determinacién Fiscal de Activos ~

Nos muestra en la pestafia de Roles los que van creando con forme se vayan
dando de alta.

m Usuarios

ADMINISTRADOR

CONTABILIDAD

2. Al rios.

En la pestafia de Usuarios se dara de alta a las personas que haran uso del
sistema otorgandole un Rol por empresa y este incluye los permisos ya
configurados.

Ingresaremos a la pestafia de Usuarios y se dara clic en el boton Nuevo.
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Lo | Roies Cwios el VR Ewpresss  Emald del remitente  Comentanos
Adrmnistrpdar Sl saema -
ADMINISTRADOR _— X Corcelw
‘ertee X
4 e
Bt " Edtsr
Fecha s ’
Rericiar
) coerasedia
e

Nos habilita la pestafia de Datos del Usuarios solicitando colocar el Nombre,
Usuario, Email, Fecha de alta y Rol.

IIDGMMM'GIEFUM Emal ded remitente  Comentarios w#” Aceptar

|u-;um |SERGIO | S Cancelar

Mombre (Sergio Stver

Emad Imm;esbr.u#mﬂh‘ulm.m.mx J

Fecha alts [0505/2020
[ Contrasefia por sstema
:Mns‘rar empresas No asignadas al usuano

jiilmportante!! Al colocar el usuario este se escribe en Mayusculas y sin
dejar espacios en blanco.

Contrasena por sistema: Al activar esta casilla nos permite colocar una
contrasefia por cada sistema en version Firebird (Administrador, Documentos
Digitales), es decir se da de alta el usuario en el sistema Contafiscal, se
coloca su contrasefia y al entrar a otro sistema te permite colocar una
contrasefia diferente.

I | |tnntraseﬁa par sistema I

|:| Mostrar empresas Mo asignadas al usuario

Activo

En caso de que este ACTIVA y el usuario fue dado de alta en el sistema
Contafiscal, para que los otros sistemas lo pueda usar tienen que entrar
primero al sistema donde se desea \utilizarlo con el wusuario
ADMINISTRADOR vy asi ir a médulo de usuarios darlo de alta, colocar
empresa que se desea asignar a este, el Rol y al entrar al sistema con el
nuevo usuario le pedira Contrasefia y Confirmacion de contrasena, este
proceso se hara por cada sistema version Firebird que se tenga.
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Nota: Esta casilla NO se activa para que se pueda utilizar el mismo usuario
en todos los sistemas con la misma contraseia registrada originalmente, se
recomienda no activarla (en los sistemas de Administrador y/o
Documentos Digitales no es necesario dar de nuevo de alta el usuario,
ya que al darlo de alta en Contafiscal se cargan a las bases, solo se le
tiene que asignar las empresas y el rol para que puedan ser utilizados).

Mostrar empresas No asignadas al usuario: Con esta opcion ACTIVA el
usuario podra visualizar todas las empresas registradas en el Catalogo de
Empresas. estando DESACTIVADA solo podra ver las empresas que se le
asignaran

E Mostrar empresas Mo asignadas al usuario
Activo

Activo: Esta casilla al estar ACTIVA nos indica si el usuario esta activo y se
podra utilizar al darlo de alta

|:| Mostrar empresas Mo asignadas al usuario

En caso de estar DESACTIVADA, ya no dara acceso al sistema y mandara el
siguiente mensaje.

9

| Elusuaric no esta activo, contacta a tu administrador

Administrar usuarios y Administrador de empresas: Al activar estos
parametros en cada usuario que se da de alta este les va a permitir editar,
dar de alta, manipular empresas y usuarios, estos se activan a
consideracion del cliente o usuario Administrador.

Permisos espedales
Administracién de usuarios

[]iadministracién de empresas;

6/15



Pestafia Empresas

Nos mostrara el listado de las empresas que hemos dado de alta.

Datos del usuario Email del remitente  Comentarios v’ Aceptar
Rol para las empresas por asignar |ADMINISTRADOR 5@ | ¢ Cancelar
Disponibles Asignados i
Dato a filtrar i 3 | |Dato a filtrar [Y [\0|
— - Editar
2020 - EMPRESA PRUEBA g
2019 - SU EMPRESA ELECTRONICAS.A. | Eliminar

Reiniciar
contrasefia

Cambiar rol

En la columna de Disponibles se seleccionara la empresa que se le asignara
al usuario y se dara clic en el icono de mayor qué si solo es una empresa
o dar clic en el par de iconos si son todas las que se asignaran.

Datos del usuario Email del remitente  Comentarios +/ Aceptar
Rol para las empresas por asignar IADMINISTRADOR ’ = EI x Cancelar
Disponibles Asignados —
Dato a filtrar ’z [?‘ |Dato a filtrar m El
- — Editar
2020 - EMPRESA PRUEBA .
12019 - SU EMPRESA ELECTRONICAS.A. Etiminar
Reiniciar
contrasefia
Cambiar rol

Al dar clic en mayor qué nos pide asignarle un rol a la empresa, por lo cual se
selecciona el requerido y se da clic en paloma verde para confirmar.

o Rol

IDaho a filtrar

ADMINISTR ADCH
CONTABILIDAD
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El sistema mandara un mensaje indicando que este rol se le agregara a

todas las empresas que se asignen posteriormente, damos clic en OK.

Contab >

El rol CONTABILIDAD aplicara a las empresas por asignar

Mostrando la empresa que fue seleccionada para asociar con el usuario, en
la columna de Asignados y también muestra el rol que se le asigno.

Datos del usuario Email del remitente  Comentarios +/ Aceptar
IF‘.oI para las empresas por asignar |CONTABILIDAD = @I > cancelar
Disponibles Agignados Siicaic
|Dabo a filtrar ‘ Y H\" ‘Dato a filtrar ’Y ‘ ’@H
‘ Editar
2020 - EMPRESA PRUEBA 2019 - 5 EMPRESA ELECTRONICAS. A. -
iminar

Reiniciar
contrasefia

IEI Cambiar rol

Nota: Al dar de alta al usuario se necesita asociar con la empresa en la que

se tendra acceso por lo que nos podria enviar este mensaje al omitir este
proceso.

Debe seleccionar una empresa

. Este icono nos hace referencia en aplicar un filtro para facilitar la
busqueda de la empresa ya sea por nombre o ejercicio.

EEste icono nos elimina el filtro para la busqueda de una empresa
dejando vacié el campo.
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Pestafia Email del Remi
En esta pestafia se colocara el correo electronico (e-mail) del usuario, se
requiere que sea una cuenta vigente, puede ser empresaria o libre (Gmail,
Hotmail, Yahoo!, etc.). Para dar de alta el usuario no se requiere llenar los
campos.

Datos del usuario  Empresas [ Email del remitente § Comentarios /" Aceptar
x Cancelar
Cuenta de email “
Contrasefia ‘ ‘ S
[]con copia Editar
Cuentas de email para
copia Eliminar
[ ] configuracién avanzada &
Reiniciar
contrasefia
Cambiar rol

jlmportante! Esta pestafa solo se configura en los sistemas
Administrador y Documentos Digitales, para Contafiscal no aplica.

P A mentari
En la pestafia Comentarios solo colocara un texto haciendo referencia a una
nota y dara clic en aceptar.

Datos del usuario Empresas Email del remitenhel Comentariosl + Aceptar

w x Cancelar
NO CLVIDAR L& COCNTIRASENA

Nuevo

USUARIO ABCD****%*
PASSWORD ##**%% Editar

Eliminar

Cambiar rol

En el listado se da de alta el usuario con las especificaciones antes
mencionadas.
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m Usuarios

Usuarios § Roles

Administrador del sistama

nfigurar contr. 1l

Se requiere ejecutar el sistema de Contafiscal e iniciar sesion con el usuario
que se dio de alta, nos despliega el campo de Contraseia y Confirmar
contrasefa en donde se tiene que configurar con 6 caracteres como minimo,
siendo numeros y letras, posteriormente dar clic en Aceptar (paloma verde).

m Acceso

Usuario |SERGIO

Contrasefia |

onfirmar contrasenia

Una vez dentro del sistema se tiene que abrir el Catalogo de Empresas para
poder visualizar las empresas dadas de alto o las asignadas al usuario, para
ingresar se selecciona y damos clic en Aceptar (paloma verde)

o Empresas — O
Fittrar por | Grupo ~ I@\‘
Grupo - Empresa - Ejercicio RFC Referencia n n DD m m
= PRUEBA oooon
=X L] ][]
EEEEN
-

Nos permite ingresar a la empresa mostrando la fecha de trabajo de la
sesion.

Fecha de entrada

Fecha de trabajo de la sesion

Si se selecciona una empresa en la cual no fue asociado nos envia el
mensaje.
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'8' No esta asignado a esta Empresa, favor de contactar a su Administrador

v Acepta

NOTA: Tomar en cuenta que, si por algun motivo se nos olvida la contrasefia,
esta se puede reiniciar, siempre y cuando se pueda ingresar al sistema
Contafiscal con el usuario ADMINISTRADOR o bien con otros usuarios
que tengan activo el parametro de Administrar Usuarios, de lo contrario
es necesario que se comunique al Area de Soporte.

. Reinici ntr ]
Entramos al sistema Contafiscal con el usuario Administrador.

Abrir Empresa
MNueva Empresa
Borrar empresa

Parametros de la aplicacidn

Usuarios

Importacién de empresa DEISAM

Traspaso tablas comunes DBISAM

Exportacion y Envio de pdlizas ( FTP, Corren )
Descarga e Importacion de pdlizas ( FTP, Correo )

Se selecciona el usuario al que se le desea reiniciar la contrasefia y hacemos
clic en el botén “Reiniciar Contrasefa”
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m Usuarios I
Usuarios  Roles Datos del usuario  Empresas  Email del remitente  Comentarios Aceptar
Administrador del sistema
ADMINISTRADOR Usuario |SERGIO > cancelar
I|Sergin&v SERGIO 1 Nombre |Sergio Stvez [_1 Nuevo
Email ==
[ Ediar
Fechaalta 05 ——
III] Eliminar

Reiniciar
2 *O contrasefia

Permisos especiales

El sistema pregunta si desea continuar, hacemos clic en Si para confirmar

ContaFiscal 2000... x

Se reiniciara la contrasefia para el usuaric seleccionado, ;desea continuar?

Vs ] Ono

Mandara una notificacidén que se reinicio correctamente.

Contab =

La contrasena se reinicio correctamente

Salimos del sistema para iniciar sesion con el usuario al que se reinicio la
contrasefa, para colocar una nueva contrasena y la confirmacion de esta.

m Acceso

Usuario |S=ie(s)

Contrasefia

Confirmar contrasena

De esta manera podremos entrar nuevamente al sistema con este usuario.

4. mbi rol

Una vez teniendo asignadas las empresas en el Usuario creado se puede
cambiar el rol si asi se desea, dependiendo de los permisos que se requiere
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que se tenga en cada empresa.

Abrir Empresa
MNueva Empresa
Borrar empresa

Parametros de la aplicacion

Usuarios

Importacién de empresa DEISAM
Traspaso tablas comunes DBISAM
Exportacion y Envio de polizas ( FTP, Correo )

Descarga e Importacion de polizas { FTP, Correo )

Se hace clic en Menu de CF2 > Usuarios

Se selecciona el usuario al que se desea cambiar el rol en una empresa en

especifico y haga clic en editar.

L
Roles

Administrador del sistama

ADMINISTRADOR

Usuario |SERGIO

Nombre Sergio Stvez

Fecha alta 05/05/2020

| Activo

Permisos especiales

Vaya a la pestafia empresas, seleccione la empresa a la
cambiar el rol y haga clic en cambiar rol.

"
=

Contrasefia por sistema

/| Administracidn de usuarios

Administracion de empresas

Datos del usuario  Empresas Email del remitente  Comentarios

Email |sergio.estevez @control2000.com.mx

Mostrar empresas No asignadas al usuario

Datos del usuario Email del remitente  Comentarios

Administrador del sistema ADMINISTRADOR

Rol para las empresas por asignar |

Bl
Asignados

Disponibles
e

|Dama filtrar r]e]

2020 - EMPRESA PRUEBA

2019 - 5U EMPRESA ELECTRONICAS. A,

Aceptar

x Cancelar

D_ Nuevo

[} Editar
il
uﬂ Eliminar

Reiniciar
contrasefia

E Cambiar rol

que se desea

\/ Aceptar

x Cancelar
‘ “\ Nuevo
E;. Editar

il
[H] Eliminar

Reiniciar
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Se mostrara el recuadro de los roles y se elige el rol que se desea colocar

hace clic en paloma verde.

o Rol

|Dato a filtrar

ADMINISTRADOR
b AL

- -
Y posteriormente se hace clic en aceptar ,al entrar a la empresa

ya tienes los permisos del nuevo rol que se coloco.

Datos del usuario Email del remitente  Comentarios

+ Aceptar

Rol para las empresas por asignar |

B

Disponibles

Asignados

Dato a filtrar b dIX 4 | ‘Dato a filtrar

hdtd

2020 - EMPRESA PRUEBA

Nota:

2019 - SU EMPRESA ELECTRONICAS. A,

> cancelar

Nuevo
Editar
Eliminar

Reiniciar

contrasena

E Cambiar rol

Puede complementar la informacion con los tutoriales de la guia 674 Cursos,
dando clic en el tema Curso Contafiscal C2K (Basico), de clic aqui para

abrir la guia
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